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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
Wsparcie koordynatoréw klastrow w swiadczeniu specjalistycznych ustug dla firm

cztonkowskich w kluczowych obszarach tematycznych poprzez opracowanie podrecznika

i przeprowadzanie szkolenia online
p/281/DAS/2025

ZAMAWIAJACY

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP)
ul. Pariska 81/83, 00-834 Warszawa

REGON 017181095, NIP 526-25-01-444
wWww.parp.gov.pl

Osoba do kontaktdw w sprawie zaproszenia:

Dorota Piasecka

Biuro Zaméwien Publicznych
tel. 22 4328013
e-mail: bzu@parp.gov.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest opracowanie podrecznika poswieconego zagadnieniom
o strategicznym znaczeniu dla przysztosci przedsiebiorstw i ich ekosystemdéw w jednym
z dwdch tematow:

(1) budowania odpornosci przedsiebiorstw w kontekscie bezpieczenstwa cyfrowego,
(2) wdrazania technologii cyfrowych - automatyzacji i Al,

oraz realizacja szkolenia online dla koordynatoréw klastréw, opartego o opracowany
podrecznik, majgcego na celu utatwienie praktycznego transferu wiedzy, wymiane
doswiadczen miedzy koordynatorami oraz wsparcie w planowaniu konkretnych dziatan
w ich wtasnych klastrach.

Zakres tematyczny podrecznika zostat ujety w Zatgczniku nr 1 do opisu przedmiotu
zamowienia ,,Propozycje tytutdéw i zakreséw podrecznikdéw eksperckich dla
koordynatoréw klastrow”.

Zamowienie podzielone jest na czesci:

Czes$¢ 1 - pierwszy (1) podrecznik z recenzjg oraz szkoleniem online

Czesc 2 - drugi (2) podrecznik z recenzjg oraz szkoleniem online

Wykonawca moze ztozy¢ oferte tylko na jedng cze$¢ zamdwienia.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia i warunki wykonania zamodwienia zostaty
okreslone w Opisie przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zaproszenia,
i we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zaproszenia.

Przedmiot zamdwienia okreslony zostat we Wspolnym Stowniku Zamowien kodem CPV:
79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzgdzania oraz
podobne
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92312212-0 Ustugi przygotowania podrecznikdéw szkoleniowych
92312210-6 - ustugi Swiadczone przez autoréw
80500000-9 Ustugi szkoleniowe
4. Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.).

lll. TERMIN REALIZACII

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zamdwienie w ciggu 2 miesiecy od dnia zawarcia
umowy, jednak nie pdzniej niz do 15.12.2025 r. (z mozliwoscig zmiany termin wskazang

w § 13 ust. 2 umowy). Zamodwienie bedzie realizowane na podstawie zatwierdzonego przez
Zamawiajgcego harmonogramu, ktéry zostanie przedstawiony przez Wykonawce po
zawarciu umowy.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie:

a) wykonat 2 ustugi obejmujace doradztwo lub szkolenia w dziedzinie zwigzanej
z tematem podrecznika i ktére objety w minimum 4 firmy sektora MSP,

b) zdobyt co najmniej roczne doswiadczenie zwigzane z klastrami KKK lub PKW, tj.
koordynowat klaster KKK lub PKW lub byt w ciatach zarzadczych klastra KKK lub
PKW, lub koordynowat co najmniej jeden projekt z co najmniej dwoma firmami w
klastrze KKK lub PKW,

c) koordynowat co najmniej 1 rok zespot/ grupe roboczg lub jest/byt cztonkiem ciata
kolegialnego zwigzanego z dziedzing (np. Grupa Robocza ds. Cyberbezpieczenistwa,
Centrum Kompetencji Al, stowarzyszenie branzowe itp.),

d) dysponuje lub bedzie dysponowac osobg/osobami o odpowiednich kwalifikacjach
zawodowych i doswiadczeniu niezbednych do prawidtowe;j realizacji zamodwienia:
e posiada wiedze merytoryczng z dziedziny, tj. tytut naukowy co najmniej dr. w

dziedzinie zwigzanej z tematem podrecznika oraz w okresie ostatnich 2 lat przed
terminem sktadania ofert byt autorem lub wspétautorem (w 50%) co najmniej 2
publikacji naukowych, artykutéw branzowych, raportéw lub analiz z dziedziny
zwigzanej z tematem podrecznika,

e ma aktualng wiedze z dziedziny zwigzanej z tematem podrecznika poprzez np.
aktywny udziat w stowarzyszeniu branzowym, grupie eksperckiej, komitecie
technicznym itp.

W przypadku przedstawienia wiecej niz 1 osoby, osoby tgcznie spetnig ww.
wymagania.
2. Wykonawca potwierdzi spetnienia warunkéw wskazanych w pkt. 1 poprzez ztozenie
Zatacznika 5a (Potwierdzenie spetnienia warunkéw podmiotowych) i Zatgcznika 5b
(Potwierdzenie spetnienia warunkéw osobowych).
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3. Ocena spetnienia warunkéw zostanie dokonana na zasadzie ,spetnia/nie spetnia” na
podstawie informacji przedstawionych w zatgcznikach. W przypadku watpliwosci co do
tresci wskazanych w zatgcznikach, Zamawiajgcy zwrdci sie do Wykonawcy
o uzupetnienie/wyjasnienie, przy czym uzupetnienie dokumentu ma charakter
jednorazowy.

4. Dodatkowo o udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory

a) nie podlega wykluczeniu w zwigzku z art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczerstwa narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U z
2025 r. poz. 514)%. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg,
bedzie zobowigzany do ztozenia, przed zawarciem umowy, o$wiadczenia, ktérego
wz0r stanowi Zatgcznik nr 3;

b) spetnia nastepujgce wymagania formalne:

- nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za
umysine przestepstwo skarbowe;
- nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

Potwierdzenie spetnienia powyzszych wymogow zostanie udokumentowane poprzez

ztozenia o$wiadczenia (pkt 5 formularza ofertowego).

V. KRYTERIA OCENY OFERT
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowac sie nastepujgcymi

=

kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujgcy sposob bedzie ocenia¢ oferty
w poszczegdlnych kryteriach:

1 Art. 7. 1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka jednostkg dominujgca od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3.

2. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 1.

3. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie ust. 1, zamawiajacy odrzuca wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielnie zamdwienia publicznego lub oferte takiego wykonawcy lub uczestnika
konkursu, nie zaprasza go do ztozenia oferty wstepnej, oferty podlegajacej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub
oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a takze nie prowadzi z takim wykonawca negocjacji lub
dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w konkursie, nie zaprasza do ztozenia pracy konkursowej lub nie
przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamdwienia publicznego oraz
etapu prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
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Lp. Kryterium oceny Liczba punktow
(waga)
Cena 40
2. Koncepcja podrecznika 40
3. Doswiadczenie osoby realizujgcej zamdwienie 20

2.

3.

W kryterium 1., Cena” najwyzszg liczbe punktéw (40) otrzyma oferta zawierajgca

najnizszg cene. Liczba punktow dla kazdej nastepnej oferty zostanie obliczona w

nastepujacy sposoéb:

cena najnizsza

x 40

Liczba punktow =
cena oferty ocenianej

Ocena bedzie dokonana z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W kryterium 2. ,Koncepcja podrecznika”, oferta moze uzyskac¢ 40 punktow.

Ocenie w tym kryterium podlegaé bedzie:

a) ogodlna koncepcja podrecznika - 25 pkt.

b) propozycje praktycznych narzedzi, ktére wzbogacg podrecznik - 15 pkt.

Koncepcja ma nie tyko odzwierciedlaé wstepny zakres podrecznika okreslony

w Zataczniku nr 1 do OPZ, ale przede wszystkim przedstawiaé propozycje jego

udoskonalenia i rozszerzenia. Zaktada sie bowiem, ze propozycja Zamawiajgcego

stanowi tylko baze do stworzenia koncepcji Wykonawcy i moze podlega¢ modyfikacjom

(ograniczeniu lub rozszerzeniu, ostateczny zakres podrecznika zostanie uzgodniony

pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca po zawarciu umowy).

Ocenie podlega spdjnos¢, logika przedstawiania zagadnien oraz wskazanie elementéw

praktycznych/ uzasadnienie uzytecznosci dla odbiorcéw koricowych /koncepcji

podrecznika przedstawionej przez Wykonawce.

Przedstawiony przez Wykonawce opis spetnienia warunkdéw w kryterium nie moze

polegac na przepisaniu lub skopiowaniu catosci lub czesci OPZ. Przepisanie lub

skopiowanie OPZ bedzie podstawg do odrzucenia oferty.

Koncepcja powinna zawieraé:

propozycje spisu tresci z krétkim opisem planowanych rozdziatéw i podrozdziatéw,

wskazanie rekomendowanych modyfikacji w stosunku do propozycji Zamawiajgcego,

wraz z uzasadnieniem,

opis, w jaki sposdb Wykonawca zapewni, ze podrecznik bedzie praktyczny dla

koordynatoréw klastrow.

Ocena zostanie dokonana poprzez pordwnanie propozycji Koncepcji podrecznika

w poszczegolnych ofertach (,ocena poréwnawcza”):
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e propozycja wyrdznia sie in plus — 25 pkt.,

e propozycja jest porownywalna z innymi, nie wyrdznia sie ani in plus ani in minus —
15 pkt.,

e propozycja wyrdznia sie in minus — 0 pkt.

W przypadku, w ktérym tylko 1 z ofert podlegajgcych ocenie bedzie zawieraé propozycje

Koncepcji podrecznika, oferta otrzyma w tym kryterium 15 pkt.

Zamawiajgcy moze wybraé wiecej niz 1 ,,propozycje wyrdzniajgca sie in plus”.

Wykonawca bedzie realizowat zaméwienie na podstawie przedstawionej koncepcji.

Zamawiajacy zaktada, ze opracowane przez Wykonawce materiaty bedg miaty forme
wysoce praktycznego przewodnika. Podrecznik ma zawiera¢, oprécz niezbednego
wprowadzenia merytorycznego, gotowe do zastosowania narzedzia np. ¢wiczenia,
checklisty, scenariusze dziatania, itp., pokazujgce, jak przeprowadzi¢ firmy przez procesy
transformacji w omawianych obszarach i jak tworzy¢ warto$¢ dodang dla catej
spotecznosci klastrowej. Wykonawca przedstawi narzedzia (juz wykorzystywane lub
planowane do opracowania w ramach podrecznika), ktére wzbogacg podrecznik

i utatwig jego praktyczne zastosowanie, przy czym opisze 3 narzedzia przedstawiajgc ich:
e nNazwe,

e krotki opis i uzasadnienie przydatnosci,

e wskazanie miejsca w podreczniku (nazwa rozdziatu).

Za kazde prawidtowo opisane narzedzie (max. 3) Wykonawca otrzyma 5 pkt. Nie beda
przyznawane punkty czesciowe. Za opis narzedzia niepetnigcego powyzszych warunkdw,
oferta otrzyma 0 pkt.

Przedstawione w ofercie narzedzia zostang zastosowane przez Wykonawce

w podreczniku.

W przypadku, w ktérym Wykonawca nie zatgczy do oferty ,, Koncepcji podrecznika”
Zamawiajgcy odrzuci oferte jako niezgodng z Zaproszeniem.

4. W kryterium ,Doswiadczenie osoby realizujgcej zamowienie” ocenie bedzie podlegato
doswiadczenie (1) osoby realizujgcej zamodwienie (w sytuacji, jezeli na potwierdzenie
spetnienia warunku zostato wskazanych wiecej niz 1 osoba, ocenie bedzie podlegato
doswiadczenie 1 osoby). Oferta moze w tym kryterium otrzymac 20 pkt., jezeli osoba,
ktdra bedzie realizowata zamdwienie bedzie posiadata znajomos¢ specyfiki dziatalnosci
klastrow, tj. w okresie ostatnich dwdch lat przed terminem sktadania ofert nabyta
doswiadczenie jako trener, wyktadowca, mentor lub doradca w klastrze KKK lub PKW, na
stanowisku realizujgcym ustugi na rzecz cztonkdéw klastra. Doswiadczenie osoby
Wykonawca przedstawi w Zatgczniku 5b (,,Potwierdzenie spetnienia warunkdéw
osobowych”, w czesci B). Informacje przedstawione w czesci B nie podlegaja
uzupetnieniu. Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie informacji przedstawionych
w wykazie.
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VL.

VII.

W przypadku niewypetnienia czesci B Zatgcznika 5b, oferta otrzyma 0 pkt. w kryterium.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwyzszg liczbe
punktow w kryteriach oceny ofert. Ocena zostanie dokonana z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

Ocena zostanie dokonana przez pracownikéw komorki merytoryczne;j.

Cena przedstawiona przez Wykonawce oraz inne warunki wykonania zaméwienia nie
podlegajg negocjacjom w trakcie oceny.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA i ZLOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 15 pazdziernika 2025 r., do godz. 12:00, drogg
elektroniczng — skan podpisanej oferty przez Wykonawce wraz z zatagcznikami lub oferte
podpisang elektronicznie — na adres: bzu@parp.gov.pl (w tytule maila prosimy wpisac:

,Oferta na: Opracowanie podrecznika dla klastréow, czes¢ ...., p/218/DAS/2025”.

Zaleca sie przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr (w
przeciwnym przypadku, oferta musi zawiera¢ wszystkie informacje wymagane przez
Zamawiajgcego).

Oferty sktadane przez Wykonawcow sg wazne do momentu ich odwotania przez osoby,
ktore je ztozyty, lub do momentu wyboru Wykonawcy przez PARP.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego
Wykonawce wiecej niz jednej oferty, oferty na dwie czesci lub po terminie, spowoduje
jej odrzucenie.

DODATKOWE INFORMACIE

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia lub zmiany Zaproszenia bez

podana przyczyny. Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z obowigzujgcym prawem

niniejsze Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rdwniez

nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z obowigzujgcym ,,Regulaminem udzielania

zamowien publicznych w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci” postepowanie o

udzielenie zamowienia moze zakonczyc¢ sie:

1) dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty,

2) niewybraniem zadnej oferty,

3) brakiem wyboru ze wzgledu na nieztozenie ofert;

4) uznaniem wszystkich ztozonych ofert za niewazne (ze wzgledu na niezgodnos¢ oferty
z trescig Zaproszenia);

5) odstgpieniem przez Zamawiajacego od udzielenia zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nieudzielenia zaméwienia réwniez w sytuacji, w

ktorej cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktédrg Zamawiajacy

przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia, a Zamawiajgcy nie bedzie mégt jej zwiekszyé

do kwoty oferty najkorzystniejsze;.
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4. W sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, a zostata ztozona wiecej niz
jedna oferta, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych
ofert.

5. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg, zgodnie ze wzorem umowy
stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zaproszenia.

VIIl. OBOWIAZEK INFORMACYJNY RODO

1. Administrator danych osobowych
Administratorem danych jest PARP, z siedzibg w Warszawie (00-834), ul. Pariska 81/83.
Kontakt do administratora: adres e-mail biuro@parp.gov.pl lub listownie na wyzej
podany adres.

2. Inspektor ochrony danych (IOD)
Z 10D Wykonawca moze sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych poprzez adres e-mail iod@parp.gov.pl lub na adres
siedziby Administratora.

3. Celipodstawy przetwarzania danych
Dane bedg przetwarzane w celu wywigzania sie z obowigzkéw prawnych, takich jak np.
ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych, w zwigzku
z przeprowadzeniem postepowania przetargowego lub ofertowego oraz zawarcia i
wykonania umowy.

4. Okres przechowywania danych
Czas przechowywania danych uzalezniony jest od zasad odnoszgcych sie do zrédet
finansowania umowy.

5. Odbiorcy danych osobowych
Odbiorca danych osobowych jest PARP. Dane osobowe mogg by¢ takze przekazywane
podmiotom Swiadczgcym ustugi niezbedne do realizacji przez PARP zadan, w tym
partnerom IT, podmiotom realizujgcym wsparcie techniczne lub organizacyjne, organom
kontrolujgcym realizacje zamowien.

IX. ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia

Zatacznik nr 2 — Wzdér umowy

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zwigzku z ustawa o

szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

Zatacznik nr 4 — Formularz oferty (wzor)

Zatgcznik nr 5a — Potwierdzenie spetnienia warunkéw podmiotowych

Zatgcznik nr 5b — Potwierdzenie spetnienia warunkéw osobowych
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